UASG 255013

Termo de Referéncia 3/2025

Informacoées Basicas

Numero do

artefato

3/2025

Status

ASSINADO

UASG

255013-FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE -

MG

Outras informacoes

Categoria

Editado por

NEIDE DA SILVA DOS

REIS 5.0)
Numero da
Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto

Termo de Referéncia 3/2025

Atualizado em

17/04/2025 11:25 (v

Processo
Administrativo

25190.000487
/2024-47

1.1. Contratagdo de servigos continuos de servigos de limpeza, conservacdo e asseio, encarregado(a), copeiragem e
auxiliar de carga e descarga, a serem executados nas dependéncias das 4 (quatro) unidades da Superintendéncia
Estadual da FUNASA/MG, sendo 3 (trés) localizadas em Belo Horizonte/MG e 1 (uma) em Montes Claros/MG, a
serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UN.
medida|

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
MENSAL

VALOR
TOTAL

BELO
HORIZONTE -
Servico de
Limpeza,

Conservacgéo e

Asseio - area
interna

- Piso de Madeira
el/ou taco
(produtividade -
800 m?)

24031

M2

18.396

R$6,37

R$9.758,55

R$117.102,60

BELO
HORIZONTE -
Servigo de
Limpeza,

Conservacao e

Asseio - area
interna

24031

M2
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- Piso frios
(salas) -
(produtividade -
800 m2)

Termo de Referéncia 3/2025

BELO
HORIZONTE -
Servico de
Limpeza,

Conservagao e

Asseio - area
interna

- Pisos frios
(circulagao) -
(produtividade -
800 m2)

24031

M2

9.060

R$6,37

R$4.806,07

R$57.672,84

BELO
HORIZONTE -
Servigo de
Limpeza,

Conservacéo e

Asseio - area
interna

- Refeitorio -
(produtividade -
800 m?)

24031

M2

816

R$6,37

R$432,86

R$5.194,38

BELO
HORIZONTE -
Servico de
Limpeza,

Conservacgéo e

Asseio - area
interna

- Laboratorios -
(produtividade -
800 m?)

24031

M2

1.020

R$14,15

R$1.202,40

R$14.428,82

BELO
HORIZONTE
Servico de
Limpeza,

Conservacgéo e

Asseio - area
interna-
Almoxarifados
/galpdes -
(produtividade -
800 m?)

24031

M2

8.229

R$3,40

R$2.610,77

R$31.329,21
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01

BELO
HORIZONTE
Servigo de
Limpeza,

Conservacéo e

Asseio - area
interna

- Oficinas -
(produtividade -
800 m?)

24031

M2

612

R$4,24

R$216,43

Termo de Referéncia 3/2025

R$2.597,19

BELO
HORIZONTE
Servico de
Limpeza,

Conservacgéo e

Asseio - area
interna

- Banheiros -
(produtividade -
200 m2)

24031

3.420

R$25,46

R$7.256,85

R$87.082,17

BELO
HORIZONTE
Servico de
Limpeza,

Conservacéo e

Asseio - area
externa- Pisos
Pavimentados-
(produtividade -
1800 m?)

24040

M2

2.268

R$2,83

R$619,59

R$7.435,09

10

BELO
HORIZONTE
Servico de
Limpeza,

Conservagao e

Asseio - area
externa

- Pétios e areas
verdes-
(produtividade -
1800 m2)

24040

M2

84.780

R$2,83

R$19.988,16

R$239.857,91

11
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Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

M2

3.744

R$1,44

R$448,93

R$5.387,13

3 de 46



UASG 255013

Asseio —
esquadrias
internas

- produtividade -
300 m2)

Termo de Referéncia 3/2025

12

BELO
HORIZONTE
Servigco de
Limpeza,

Conservagao e

Asseio —
esquadrias
externas

- produtividade -
300 m2)

24120

MZ

3.744

R$1,44

R$448,93

R$5.387,13

13

Encarregado

25623

Posto

R$6.171,83

R$6.171,83

R$74.061,91

14

Copeiro

14397

Posto

R$4.497,80

R$4.497,80

R$53.973,61

15

Auxiliar de
Operador de
Carga

15890

Posto

R$4.475,72

R$4.475,72

R$53.708,68

Valor estimado mensall/anual para Belo Horizonte/MG

R$66.283,22

R$795.398,69

16

MONTES
CLAROS -
Servico de
Limpeza,

Conservacao e

Asseio - area
interna

- Piso frios
(salas) -
(produtividade -
800 m?)

24031

MZ

1.572

R$6,09

R$797,85

R$9.574,25

17

MONTES
CLAROS -
Servico de
Limpeza,

Conservagao e

Asseio - area
interna

- Pisos frios
(circulagao) -
(produtividade -
800 m?)

24031

M2

1.800

R$6,09

R$913,57

R$10.962,89

MONTES
CLAROS -
Servico de
Limpeza,
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18

Conservagao e

Asseio - area
interna

- Refeitorio -
(produtividade -
800 m2)

24031

MZ

96

R$6,09

R$48,72

Termo de Referéncia 3/2025

R$584,69

19

MONTES
CLAROS Servico
de Limpeza,

Conservacao e

Asseio - area
interna

- Banheiros -
(produtividade -
200 m?)

24031

MZ

528

R$24,36

R$1.071,93

R$12.863,12

20

MONTES
CLAROS Servico
de Limpeza,

Conservacéo e

Asseio - area
externa- Pisos
Pavimentados-
(produtividade -
1800 m?)

24040

M2

4.920

R$2,71

R$1.109,82

R$13.317,88

21

MONTES
CLAROS Servico
de Limpeza,

Conservacao e

Asseio - area
externa

- Pétios e areas
verdes-
(produtividade -
1800 m?)

24040

M2

23.100

R$2,71

R$5.210,76

R$62.529,06

22

MONTES
CLAROS Servico
de Limpeza,

Conservacao e
Asseio —
esquadrias

internas

- produtividade -
300 m?)

24120

MZ

264

R$1,38

R$30,29

R$363,44
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MONTES
CLAROS Servico
de Limpeza,

Conservagao e

23 24120  |[M2 360 R$1,38 R$41,30 R$495,60

Asseio —
esquadrias
externas

- produtividade -

300 m2)

Valor estimado mensal/anual para Montes Claros/IMG ||[R$9.224,24 (|[R$110.690,93
VALOR ESTIMADO ANUAL R$906.089,62
VALOR ESTIMADO MENSAL R$75.507,47

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses, contados do(a) contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista ser essencial a Superintendéncia Estadual da
FUNASA de Minas Gerais para o desempenho de suas atribui¢cdes, cuja interrupcdo pode comprometer a
continuidade das atividades finalisticas, bem como ao seu suporte. Dessa forma, para que ndo haja dispéndio de
tempo e recursos materiais e humanos empregados na instrucdo processual de uma nova contratagdo a cada
exercicio, resta por configurada a necessidade de que a contratagdo se estenda por mais de um exercicio financeiro,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2025, conforme consta das informagbes
béasicas desse termo de referéncia.

3. Descricao da solucdo

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacdo
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis:

4.1.1. Nos termos da Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG n°1, de 19/01/2010, a contratada devera adotar as
seguintes providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administragao.
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a.1l) os residuos solidos reutiliziveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de
forma diferenciada, para fins de disponibilizacéo a coleta seletiva.

b) otimizar a utilizacéo de recursos e a reducéo de desperdicios e de poluicédo, através das seguintes
medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias téxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservagéo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificagdes determinadas pela ANVISA,;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o
desperdicio de agua tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucao contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugéo
de producéo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas préticas de reducéo de desperdicios
e poluigéo;

c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pogos
cuja agua seja certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes bacteriolégicos,
minas e outros);

d) observar a Resolugio CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislacdo correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucgdo de servigos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos solidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, dentre os quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercirio e seus
compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a
rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossoéis em geral devem ser separados e acondicionados
em recipientes adequados para destinagdo especifica;

g.3) pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinacédo final,
ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente. Manter os materiais a serem
utilizados constituidos, quando cabivel, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico,
biodegradavel, conforme normas da ABNT;

Subcontratacdo

4.2. N&do é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacado

4.3. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca

bancaria ou titulo de capitalizagcdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

4.4. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.
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4.4.1. A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90
(noventa) dias apos término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado néo
pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emissé@o do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de aniversario,
desde que mantidas as condicGes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagéo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de
capitalizacéo.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corregdo monetaria.

4.6. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.8. Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacéo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizacéo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e
o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi aprovado pela Susep (art. 8, IlI,
da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de n&o aceitagdo, o pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

4.9.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.9.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas
pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apés
decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de
inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisdo judicial[A3] .

4.11. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

4.12. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execucéo ou o
adimplemento pela Administracao.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obriga¢do, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias (Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada[A4] .
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4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagcdo que rege a matéria.

4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao
inicio de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apélice, sua
caracterizacao e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.15.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.
4.15.2. A Administracéo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.16. A garantia somente serd liberada ou restituida apos a fiel execugdo do contrato ou apés a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.16.1. Em se tratando de servigos executados com dedicagcdo exclusiva de méo de obra, a garantia
somente serd liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisoérias
decorrentes da contratacédo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més ap6s o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que
rege a matéria;

4.16.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serao
realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢do do contrato de
trabalho;

4.16.3. Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servicos Contratados, a Administracdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao
contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisdrias ou (2) da
realocacéo dos trabalhadores em outra atividade de prestagdo de servicos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢fes a contratada.

4.19. A garantia de execucao € independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.20. Nao hé necessidade de realiza¢édo de avaliagcao prévia do local de execugéo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condicdes de Execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: 05(cinco) da emissao da ordem de servigo;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:
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5.1.2.1. N&o havera a pratica de horas-extras.
5.1.2.2. Uniformizacao: apresentar-se no local do servigo pontualmente e devidamente uniformizado.

5.1.2.3. Fornecimento de materiais: a contratada deve disponibilizar todos os materiais, inclusive os
materiais de limpeza, além dos uniformes, equipamentos necessarios, por demanda, nas quantidades
estimadas e qualidades a serem estabelecidas no Termo de Referéncia.

5.1.2.4. Jornada de trabalho: 44 horas semanais.

5.1.2.5. Area fisica a ser limpa: os servicos devem ser contratados com base na area fisica a ser
limpa, observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de
servigo e das condic¢des do local.

5.1.2.6. Podera, a critério da Contratante, haver alteracdo nos dias e horarios distintos dos
estabelecidos originalmente, desde que a Contratada seja comunicada com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas, para que sejam adotadas as devidas providéncias, devendo estar
preparada para atendimento em situag8es consideradas emergenciais e provisorias.

5.1.2.7. Os valores discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Pregos, como o auxilio-
alimentacgdo, auxilio- transporte, tributos e encargos, deverdo seguir o que esta estabelecido em
acordo, na Convencgéo Coletiva de Trabalho, sentenga normativa ou lei da respectiva base territorial
da prestagdo dos servicos, dando-se preferéncia a Convencao Coletiva referenciada na presente
contratacao.

5.1.2.8. Os valores relativos as auséncias de cobertura do posto de trabalho serdo glosadas do
faturamento mensal da contratada, dividindo-se o valor mensal do posto de trabalho pelos dias Uteis
do respectivo més e multiplicando-se esse resultado pela soma dos dias Uteis da auséncia de
cobertura, mantendo integralmente os custos de insumos diversos da planilha de custos e formacao
de pregos, desde que tenham sido entregues integralmente pela contratada no respectivo més.

5.1.2.9. Inicio da execucdo do se dard em 05 (cinco) dias a contar da data da assinatura do contrato
ou no prazo estabelecido na Ordem de Servico.

OS DEVERES E DISCIPLINA DOS PRESTADORES DE SERVIGCO SAO:

5.1.2.10. Cumprir todas as normas disciplinadoras durante a jornada de trabalho e determinacdes
legais emanadas da Contratante;

5.1.2.11. Assumir diariamente o posto de trabalho, devendo comparecer 10 (dez) minutos antes no
local de trabalho.

5.1.2.12. Manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar dos seus afazeres, principalmente
para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

5.1.2.13. Deixar o posto de trabalho, somente apds o0 encerramento de seu servi¢co, salvo em
situagdes de absoluta necessidade;

5.1.2.14. Comunicar, com antecedéncia ao preposto da Contratada a necessidade de faltar o servigo,
por motivo de saude ou for¢a maior;

5.1.2.15. Acatar as orienta¢des do preposto da Contratada;

5.1.2.16. Tratar todos os servidores da Contratante, colegas de trabalho e o publico em geral com
educacdo, urbanidade, presteza e atencao;

5.1.2.17. Comunicar imediatamente aos fiscais do contrato qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, e que possa vir a representar risco a seguran¢a da SUEST-MG, para
que sejam adotadas as providéncias de regularizagao necessarias;

5.1.2.18. N&o contatar verbal ou por escrito qualquer autoridade ou servidores da Contratante para
tratar de assuntos atinentes ao Contrato, o que deve ser feito direta e exclusivamente ao preposto da
Contratada;
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5.1.2.19. N&o permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas, servidores ou
prestadores de servicos;

5.1.2.20. Desenvolver todas as atividades inerentes a sua area de responsabilidade, de acordo com
as necessidades do servico; e

5.1.2.21. Abster-se da execugdo de atividades alheias aos objetivos previstos no Termo de
Referéncia, durante o periodo em que estiver prestando o0s servigos.

DOS SERVICOS DO ENCARREGADO DE LIMPEZA:

5.1.2.22. Liderar e conduzir o servi¢o operacional nas atividades do Servigo de Conservacgédo, Higiene
e Limpeza, orientar equipe de trabalho na realizacdo das atividades de conservagao higienizacdo e
limpeza:

5.1.2.23. Realizar vistoria didria para a fiscalizagdo das atividades desenvolvidas nos setores
conforme estabelecido em roteiro pré-definido;

5.1.2.24. Receber, conferir, supervisionar a distribuicdo de materiais e produtos de limpeza aos
setores observando rétulos de identificagdo dos galfes;

5.1.2.25. Fiscalizar limpeza terminal mediante preenchimento de check-list de eficacia, identificando
reparos necessarios;

5.1.2.26. Orientar colaboradores na execucdo das tarefas, avaliando o desempenho;

5.1.2.27. Observar a frequéncia dos colaboradores, alterando a distribuicio de tarefas e/ou remanejar
colaboradores, se necessario;

5.1.2.28. Manter-se atualizado e atualizar os colaboradores sobre as técnicas e uso de equipamentos
e produtos;

5.1.2.29. Participar de reunides setoriais e intersetoriais, quando convocado;

5.1.2.30. Zelar pelo uso correto, manutencéo, limpeza e guarda dos equipamentos e materiais;
5.1.2.31. Manter atualizados e aplicados os instrumentos normativos do setor;

5.1.2.32. Manter rigoroso controle do material de consumo;

5.1.2.33. Comunicar quaisquer irregularidades a chefia imediata;

5.1.2.34. Informar sobre a necessidade de manutencéo de equipamentos.

DOS SERVICOS DE COPEIRO (A):

5.1.2.35. Receber e controlar os materiais de consumo da copa;
5.1.2.36. Zelar pela qualidade dos servigos e comunicar qualquer anormalidade ao encarregado;

5.1.2.37. Preparar e distribuir café ao menos 02 (duas) vezes ao dia, pela manha e no inicio da tarde
e distribuir nas reparticdes da Funasa;

5.1.2.38. Servir agua, cha ou sucos nos recipientes adequados, a servidores e/ou visitantes quando
solicitado;

5.1.2.39. Ajudar ainda na montagem das mesas e das bandejas, e, em alguns casos, pode ajudar a
servir as pessoas quando solicitado;

5.1.2.40. Zelar pelo bom funcionamento dos utensilios e equipamentos colocados a sua disposicao,
sempre comunicando de imediato qualquer dificuldade, defeito no equipamento e outros fatos que
venham a constituir 6bice para a boa e perfeita execuc¢éo dos servicos;
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5.1.2.41. Recolher e lavar xicaras, garrafas térmicas, copos, jarras, pratos talheres e demais
utensilios utilizados no decorrer do expediente;

5.1.2.42. Zelar pela limpeza e higiene do ambiente, evitando o acimulo de lixo e utensilios a serem
lavados; limpar os espagos destinados aos servigos de copa e outras areas molhadas por forca das
atividades desenvolvidas, sempre que for necessario;

5.1.2.43. Lavar e desinfetar fogdo, geladeira, estufa, frigobar, micro-ondas e outras maquinas que
estiverem a disposi¢do da copa e demais salas diariamente ou sempre que necessario, o desgelo
das geladeiras devera ser realizado mensalmente;

5.1.2.44. Fazer a manutencao necesséria diaria da estufa para o seu perfeito funcionamento.
DOS SERVICOS DO AUXILIAR DE CARGA E DESCARGA:

5.1.2.45. Distribuir/repor os galdes de agua nas dependéncias da contratada;

5.1.2.46. Entregar e coletar encomendas;

5.1.2.47. Auxilia na carga e descarga de materiais e preparar cargas e descargas de mercadorias;

5.1.2.48. Movimentar mercadorias e cargas nas dependéncias da contratada e

5.1.2.49. Remanejar moveis.

5.1.3. A contratacdo do cargo de carregador tem por objetivo atender as necessidades dos servidores
lotados nas unidades desta Superintendéncia Estadual no municipio de Belo Horizonte, em especial para o
transporte dos materiais de consumo diario, como café, agua, aglcar e papel.

5.1.4. Tendo em vista a instauracdo do Programa de Gestdo de Desempenho (PGD) nos termos do Decreto
n® 11.072/2022, e Instrug¢do Normativa Conjunta SEGES-SGPRT/MGI/2023, que tem por objetivo a
implantacéo de trabalho remoto, e considerando a inexisténcia atual de processos de compra de café, agua,
acUcar e papel, ndo sera executada a principio, a contratagdo do cargo de Carregador.

5.1.5. Apds regularizagdo dos contratos supracitados, havera a repactuacdo do contrato para a execugao da
vaga de carregador.

Local da prestacdo dos servigcos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Espirito Santo, 500, Bairro centro - Belo Horizonte/MG,
Rua Cid Rebelo Horta, 310, Bairro Jodo Pinheiro - Belo Horizonte/MG, Rua Rio de Janeiro, 1.200, Bairro Centro -
Belo Horizonte/MG e Rua Antdnio Lafeta Rebelo, 332, Bairro Santa Llcia - Montes Claros/MG.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: A jornada de trabalho serd de 9 (nove) horas de segunda a
quinta e 8 horas na sexta, completando as 44 (quarenta e quatro) horas semanais, e se necessario, sabado,
domingo ou feriado, adequados as condi¢cBes locais, para que 0 nimero de serventes por unidade seja sempre
inteiro, evitando-se aproximagdes que ensejariam desequilibrio no contrato.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execugéo contratual observara as rotinas abaixo:
5.3.1.1. AREAS INTERNAS
DIARIAMENTE, uma vez, quando ndo houver outra frequéncia definida:

® Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;
Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
Aspirar 0 p6 de pisos acarpetados, tapetes, passadeiras e capachos;
Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante,
duas vezes ao dia;

® Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;
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® Varrer, passar pano Umido e polir os balces e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;
Varrer os pisos de cimento;
Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, duas vezes
ao dia; abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

® Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

® Limpar os elevadores com produtos adequados;

® Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e apds as refei¢des;

® Retirar 0 lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para
local indicado pela Administragéo;

® Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n°
6 de 3 de novembro de 1995;

® Limpar os corrimaos das escadas;

® Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela Administragao;

® Higienizar os bebedouros;

® Remover manchas, nas paredes divisorias, suas portas e vidros;

® Limpar areas ajardinadas, internas e externas, arranjos e vasos de plantas, naturais, artificiais e desidratadas;

® Abastecer com alcool gel antisséptico para as maos os dispensers dos corredores;

[ ]

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
SEMANALMENTE, uma vez, quando ndo houver frequéncia diaria:

Limpar estantes e armarios e atras de maéveis, armarios e arquivos;

Limpar, com produtos adequados, divis@rias e portas revestidas de formica e madeira;

Limpar com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

Lustrar todo mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;

Polir divisérias, méveis e utensilios de madeira;

Limpar detalhadamente estofados, com produto apropriado para forragdes de couro, tecidos ou plastico dos
assentos e poltronas;

Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras e outros similares;

Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore ou granito, ceramicos, de marmorite e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;

Passar pano umido com saneantes nos telefones;

Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

Limpar quadros, placas, pinturas, painéis;

Lavar lixeiras, carrinhos utilizados para remogé&o e contéineres utilizados na coleta de lixo; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSALMENTE, uma vez, quando ndo houver a frequéncia semanal:

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Limpar forros, paredes, rodapés e marcos das portas;

Limpar persianas e cortinas, com equipamentos e produtos adequados;

Remover manchas de paredes;

Limpar as geladeiras e a estufa;

Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculhantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, de enrolar,
pantografica, de correr, e outros similares);

Realizar lavagem geral de todas as partes azulejadas (paredes dos banheiros e outras dependéncias);
Encerar divisérias, méveis e utensilios de madeira;

Polir letras e placas de metal;

Polir corrimdes de escadas;

Limpar os ventiladores;

Lavar a area da garagem interna (se houver); e

Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante 0 més.

SEMESTRALMENTE, uma vez, quando nao houver outra frequéncia definida:
® Efetuar a lavagem das areas acarpetadas;
5.3.1.2. AREAS EXTERNAS

DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.
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Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados;
Varrer as areas pavimentadas.

Recolher detritos e folhagens das areas verdes.

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para
local indicado pela Administragéo;

Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n°
6 de 3 de novembro de 1995;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANALMENTE, UMA VEZ.

Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.)

Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com detergente, encerar e
lustrar;

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSALMENTE, UMA VEZ.

Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/ao estacionamento;

5.3.1.3. ESQUADRIAS

QUINZENALMENTE, UMA VEZ.

Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos ante embacantes, exceto na sede da
Suest/MG, onde a limpeza dos vidros é somente interna.

SEMESTRALMENTE, UMA VEZ.

Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranca do trabalho,
aplicando-lhes produtos ante embacantes, exceto na sede da Suest/MG, onde a limpeza dos vidros é
somente interna.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

TABELA 1 - MATERIAIS DE INSUMOS BELO HORIZONTE

QUT
ANUAL
ITEM MATERIAIS DESCRIGCAO/ESPECIFICAGAO UNIDADE | ESTIMA -
BELO
HORIZONTE
ALCOOL Etilico hidratado, concentracéo 92,8 INPM.
1 Aplicacdo: uso doméstico, de primeira qualidade. LITRO 20
BALDE 20L Confeccionado em material plastico, capacidade
de 20 litros, com alca arame galvanizado e de cor
2 UNIDADE 10
natural.
BALDE 12L Confeccionado em material plastico, capacidade
3 de 12 litros, alga de arame galvanizado de cor UNIDADE 10
natural.
CERA LIQUIDA INCOLOR |Tipo liquida, cor incolor leitoso, composigéo a
base de agua, carnalba enresinas metalizadas.
Caracteristicas adicionais: antiderrapante,
impermeabilizante, aplicagéo limpeza de pisos
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Cloreto. Teor cloro ativo variando de 2 a 2,50%,
cor levemente amarelo-esverdeada.

Aplicacd@o: Alvejante e desinfetante de uso geral,
galdo com 5 litros.
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GALAO

CERA LIQUIDA PRETA

Tipo liquida de cor preta, galdo com 5 litros.

GALAO

CERA LIQUIDA VERDE

Tipo liquida verde, composicao de parafina, cera
de carnauba, emulsificante, alcalinizante,
plastificante, coadjuvante, formol, perfume, agua
e corante, galdo com 5 litros.

GALAO

CLORO

Agua sanitaria & base de cloro. Composicéo
quimica: hipoclorito de sédio hidréxido de sodio,
cloreto. Teor cloro ativo variando de 2 a 2,50%,
cor levemente amarelo-esverdeada. Aplicagdo:
alvejante e desinfetante de uso geral, galdo com
5 litros.

GALAO

69

DESINFETANTE
CONCENTRADO

Produto composto a base de quaternario de
amonio, principio ativo cloreto alquil dimetil benzil
amonio + tensioativos, teor ativo solugao
concentrada, teor ativo em torno de 50%, forma
fisica solu¢édo aquosa, caracteristica adicional
com aroma, galdo com 5 litros.

GALAO

62

DESODORIZANTE

Aromatizante em aerosol, de primeira qualidade,
frasco com 500 ml.

FRASCO

174

10

DETERGENTE
CONCENTRADO PARA
PIA

Produto de primeira qualidade, composi¢éo de
tensoativos anidnicos, coadjuvante, preservantes,
componente ativo linear alquibenzeno sulfonato
de sadio, aplicagao remocgao de gorduras de
loucgas, talheres, panelas e, aroma neutro.
Caracteristicas adicionais concentradas,
hipoalergénico, embalagem descartavel, aspecto
fisicoliquido viscoso, frasco com 500 ml.
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11

DETERGENTE GEL
DESENGRAXANTE

Desengraxante, aspecto fisico liquido,
composicéo acido: sulfénico, fluoridrico,
muridtico, caracteristica adicional soltvel em
agua, aplicagdo limpeza em geral, galdo com 5
litros.

GALAO

20

12

ESCOVA PARA
ENCERADEIRA

Disco para lavagem e remocéao de ceras, 410
mm, escova enceradeira industrial, embalagem
1.0 unidade

UNIDADE

13

ESCOVA SANITARIA
COM SUPORTE

Confeccionado em material plastico tipo bola,
com suporte e cerdas lisas de formato anatdmico;
cabo e cepa de plastico.

UNIDADE

30

14

ESPONJA DUPLA FACE

Produto de limpeza confeccionado em material de
espuma e nylon, formato retangular, aplicacéo
limpeza geral, caracteristicas adicionais dupla
face, comprimento minimo 115 mm, largura
minima 77 mm, espessura minima 21 mm.

UNIDADE

370

15

ESCOVA OVAL

Produto para lavar multiuso, base em pp injetado
ou madeira. Cerda em pp resistente.

UNIDADE

16

FLANELA

Produto confeccionado em material de algodéo,
cor laranja, caracteristicas adicionais acabamento
nas bordas. Medindo 50x 30 cm.

UNIDADE

261

17

IMPERMEABILIZANTE

Produto impermeabilizante acrilico de alta
perfomance e rendimento, com excelente
nivelamento de filme e a¢&@o antiderrapante, galdo
com 5 litros.

GALAO

36

18

LIMPA ALUMINIO

Produto em frasco de 500ml; composigéao:
tensoativo, anidnico, biodegradavel, coadjuvantes
e veiculo, principio ativo acido fluoridrico 3%.
OBSERVACAO: Apresentar com a proposta:
registro/notificacdo na ANVISA, Autorizagao de
Funcionamento da Empresa perante a ANVISA
AFE, Ficha técnica, e FISPQ do produto, frascom
com 500 ml.

FRASCO

40

19

LUVAS DE BORRACHA

Luva de seguranca em material de borracha
nitrilica, aplicag@o seguranca e protecéo
individual. Caracteristicas adicionais: flocada,
palma antiderrapante, alto relevo, espessura 0,40
mm, comprimento 31 cm

PAR

57
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LA DE ACO

Esponja de limpeza confeccionado em material
de |& de ago, formato anatémico, abrasividade
média, aplicagdo utensilios domésticos - tipo
biodegradavel sem perfume; embalagem com
peso liquido minimo de 60g.
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UNIDADE

60

21

MULTI-USO LIMPEZA
PESADA

Limpador multi-uso de primeira qualidade.
Indicado para limpeza de todas superficies
lavaveis, remocéao de gorduras, fuligem, poeira,
marcas de dedos e saltos e riscos de lapis.
Composicao: alquil benzeno sulfonato de sédio,
alcool etoxilado, coadjuvantes, sequestrante,
fragrancia e agua, frasco com 500 ml.

FRASCO

204

22

PA DE LIXO

Produto destinado para a coleta de lixo. Coletor
confeccionado em material plastico. Material do
cabo em metal e revestido com plastico,
comprimento do cabo: 60 cm por 25 cm e largura
20 cm. Modelo sem tampa, caracteristicas
adicionais cabo e coletor em angulo de 90°.

UNIDADE

10

23

PANO DE CHAO

Produto confeccionado em medida de 80X60,
saco alvejado branco, 100% algodao. fechado e
costurado medida: 80x60 cm

UNIDADE

269

24

PAPEL HIGIENICO
BRANCO/FOLHA DUPLA
/ROLAO

Produto confeccionado em medidas minimas de
10 cm x 300 m, sem picote, folha dupla branca,
de primeira linha, macio, absorvente, alta alvura,
texturado branco, com 100% de fibras de celulose
virgem, biodegradavel, néo reciclado.

UNIDADE

680

25

PAPEL HIGIENICO
BRANCO/MACIO 30m

Produto em rolos de 30m, 10cm, gofrado e
picotado, folha dupla branca, de primeira linha,
macio, absorvente, alta alvura, texturado branco,
com 100% de fibras de celulose virgem,
biodegradavel, néo reciclado.

UNIDADE

477

26

SABAO EM PO

Produto destinado para a lavagem de roupas,
composto por aditivos, alvejante, odor floral,
aspecto fisico p6, composicédo agente alvejante,
estabilizante, complexante, pacote com 1 kg.

PACOTE

30

PAPEL TOALHA BRANCO
/MACIO

Produto de primeira qualidade, cor branca,
interfolhado, 2 (duas) dobras no comprimento,
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27

macio, absorvente, dimensdes: comprimento 23
cm x largura 21 cm (variagdo aceitavel de até
10%), pacote com 1000 (mil) folhas.

Termo de Referéncia 3/2025

PACOTE

1433

28

PASTA JOIA

Produto destinado para limpeza, composto por:
agua, acidos graxos, hidréxido de sédio, silicato,
aplicagdo limpeza em geral, apresentacéo pasta.

UNIDADE

29

PEDRA SANITARIA

Produto sanitario em formato de pedra
perfumada, embalagem contendo 1 pedra - 25g e
haste para fixagéo.

UNIDADE

435

30

RODINHO DE PIA

Produto confeccionado com ventosa para parede,
feito de material leve e duravel, dimensées: 4,5 x
16 x 21,7cm

UNIDADE

31

RODO 40 CM

Confeccionado em material de cabo e suporte de
aluminio. Suporte medido 40 cm, contendo 2
unidades de borracha.

UNIDADE

22

32

RODO DE LIMPAR VIDRO

Rodo destinado para limpeza de vidros, cabo 2,5
m p/ janelas altas telescopio, com régua de
borracha e uma espuma de 25cm para esfregar
com sabao, limpar, puxar e secar a agua.

UNIDADE

10

33

RODO 60 CM

Confeccionado em material de cabo e suporte de
aluminio. Suporte medido 60 cm, contendo 2
unidades de borracha.

UNIDADE

10

34

RODO PASSA CERA

Confeccionado em material de espuma de alta
densidade, colada em base plastica, leve e
resistente. |deal para passar cera e lavar
pequenas areas, pisos e paredes. Com cabo.

UNIDADE

22

35

SABAO EM BARRA

Produto com composigdo béasica de agua,
pigmento, coadjuvante, emoliente, sequestra N,
peso 200 g, formato retangular, cor amarela.

UNIDADE

60

36

SACHO

Confeccionado em material sacho aco, peso 295
g, aplicacéo jardinagem, caracteristicas adicionais
com luva soldada, material cabo madeira,
acabamento sacho pintura eletrostatica, cor
sacho laranja, formato coragdo, quantidade
pontas 2un, comprimento cabo 120 cm,
comprimento sacho 241 mm, largura sacho 89
mm.

UNIDADE

37

SACO DE LIXO 100 L.
AZUL

Produto confeccionado em plastico, capacidade
100l cor azul, apresentagao pega Unica, largura
80 cm, altura 100 cm, fardo com 100 unidades.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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UASG 255013
SACO DE LIXO 100 L Produto confeccionado em pléastico, capacidade
PRETO 100l cor preta, apresentacdo pega Unica, largura
38 80 cm, altura 100 cm, fardo com 100 unidades. FARDO 50
SACO DE LIXO 100 L. Produto confeccionado em pléastico, capacidade
VERDE 100!, cor verde, apresentacdo peca Unica, largura
39 80 cm, altura 100 cm, fardo com 100 unidades. FARDO 50
SACO DE LIXO 40 L AZUL |Produto confeccionado em pléastico, capacidade
40 40 |, cor azul, apresentacéo pega Unica, fardo FARDO 50
com 100 unidades.
SACO DE LIXO AZUL 60.L |Produto confeccionado em plastico, capacidade
60I, cor azul, apresentacdo peca Unica, largura 60
41 cm, altura 70 cm, fardo com 100 unidades. FARDO 50
SACO DE LIXO PRETO Produto confeccionado em plastico, capacidade
200. L. 200 I, cor preta, largura 90 cm, altura 110 cm,
caracteristicas adicionais refor¢adas, espessura
42 12 micras, aplicagdo coleta de lixo, material FARDO 35
polietileno, fardo com 100 unidades.
SACO DE LIXO PRETO Produto confeccionado em plastico, capacidade
43 40. L. 40 |, cor preta, apresentagdo peca Unica, fardo FARDO 50
com 100 unidades.
SACO DE LIXO PRETO Produto confeccionado em pléastico, capacidade
60.L. 60 I, cor preta, apresentacdo peca Unica, largura
44 60 cm, altura 70 cm, fardo com 100 unidades. FARDO 50
SACO DE LIXO VERDE Produto confeccionado em plastico, capacidade
60.L 60 I, cor verde, apresentagao pega Unica, largura
45 62cm, altura 71 cm, fardo com 100 unidades. FARDO 50
SACO DE LIXO VERDE Produto confeccionado em pléastico, capacidade
a6 |40-L. 40 |, cor verde, apresentacdo peca Unica, fardo FARDO 50
com 100 unidades.
SCOTH PRETO (BUCHA) |Esponja de limpeza, material espuma/ fibra
sintética, formato retangular, abrasividade média,
aplicagdo limpeza geral, comprimento minimo 110
a7 mm, largura minima 75 mm, espessura minima UNIDADE 40
20 mm.
SABONETE LIQUIDO Produto devera vir pronto para uso sem sofrer
diluicdo, podendo ser utilizado em qualquer tipo
de saboneteira para uso sem sofrer diluigdo,
podendo ser utilizado em qualquer tipo de
48 saboneteira para liquidos, de primeira qualidade, GALAO 24
galdo com 5 litros..
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49

SABAO PASTOSO

Produto em estado de detergente pastoso, a qual
pode sofrer dilui¢do., galdo com 5 litros.

Termo de Referéncia 3/2025

GALAO

20

50

VASSOURA DE PELO 60
cm

Confeccionado em material de cerdas crina,
material cabo madeira, material cepa madeira,
comprimento cepa 60 cm, comprimento cerdas
minimo 5 cm, caracteristicas adicionais com cabo
colado

UNIDADE

51

VASSOURA DE PIACAVA

Confeccionado em material de cerdas piacava,
material cabo madeira, material cepa madeira,
comprimento cepa 40 cm, comprimento cerdas
minimo 9 cm, caracteristicas adicionais com cabo
rosqueado.

UNIDADE

20

52

VASSOURA PALHETA
FIXA

Produto confeccionado com 22 dentes em ago
com cabo de madeira informagdes gerais: - ser
fabricada em aco carbono de alta qualidade. -
receber pintura eletrostatica a p6 para maior
protecdo contra oxidag&o. - a lamina deve ser
temperada em todo o corpo da peca,
proporcionando maior resisténcia e menor
desgaste durante o uso. - possuir 22 dentes de
palheta (variagao 10%).

UNIDADE

53

REMOVEDOR

Produto destinado para remog¢é&o de cera, galdo
com 5 litros.

GALAO

54

BASE SELADORA

Confeccionada para ser utilizada em areas de
trafego intenso ou pisos com grande deficiéncia
de nivelamento 1° qualidade, galdo com 5 litros.

GALAO

55

DESENTUPIDOR VASO
SANITARIO

Confeccionado em material de borracha flexivel,
cor: preta, altura:10 cm, diametro:16 cm, material
cabo: madeira, comprimento cabo:50 cm

UNIDADE

TABELA 2 - MATERIAIS DE INSUMO PARA MONTES CLAROS/IMG

ITEM

MATERIAIS

DESCRIGCAO/ESPECIFICAGAO

UNIDADE

QUT ANUAL
ESTIMA -
MONTES
CLAROS

ALCOOL

Etilico hidratado, concentracao 92,8 INPM.
Aplicacé@o: uso doméstico, de primeira
qualidade.

LITRO

21
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2 BALDE 20L

Confeccionado em material plastico,
capacidade de 20 litros, com alga arame
galvanizado e de cor natural.

Termo de Referéncia 3/2025

UNIDADE

3 BALDE 12L

Confeccionado em material plastico,
capacidade de 12 litros, alca de arame
galvanizado de cor natural.

UNIDADE

4 CERA LIQUIDA INCOLOR

Tipo liquida, cor incolor leitoso, composigao a
base de 4gua, carnaiba enresinas
metalizadas. Caracteristicas adicionais:
antiderrapante, impermeabilizante, aplica¢éo
limpeza de pisos Cloreto. Teor cloro ativo
variando de 2 a 2,50%, cor levemente amarelo-
esverdeada. Aplicacdo: Alvejante e
desinfetante de uso geral, galdo com 5 litros.

GALAO

5 CLORO

Agua sanitaria & base de cloro. Composicéo
quimica: hipoclorito de sédio hidroxido de
sadio, cloreto. Teor cloro ativo variando de 2 a
2,50%, cor levemente amarelo-esverdeada.
Aplicacao: alvejante e desinfetante de uso
geral, galdo com 5 litros.

GALAO

14

6 DESINFETANTE
CONCENTRADO

Produto composto a base de quaternario de
amdnio, principio ativo cloreto alquil dimetil
benzil amodnio + tensioativo s, teor ativo
solugéo concentrada, teor ativo em torno de
50%, forma fisica solugdo aquosa,
caracteristica adicional com aroma, galdo com
5 litros.

GALAO

12

7 DESODORIZANTE

Aromatizante em aerosol, de primeira
qualidade, frasco com 500 ml.

FRASCO

38

8 DETERGENTE
CONCENTRADO PARA
PIA

Produto de primeira qualidade, composigéo de
tensoativos anidnicos, coadjuvante,
preservantes, componente ativo linear
alquibenzeno sulfonato de sddio, aplicagao
remocéao de gorduras de lougas, talheres,
panelas e, aroma neutro. Caracteristicas
adicionais concentradas, hipoalergénico,
embalagem descartavel, aspecto fisicoliquido
viscoso, frasco com 500 ml.
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DETERGENTE GEL
DESENGRAXANTE

Desengraxante, aspecto fisico liquido,
composicao acido: sulfénico, fluoridrico,
muridtico, caracteristica adicional solivel em
agua, aplicagdo limpeza em geral, galdo com 5
litros.

GALAO

10

ESCOVA SANITARIA
COM SUPORTE

Confeccionado em material plastico tipo bola,
com suporte e cerdas lisas de formato
anatdmico; cabo e cepa de plastico.

UNIDADE

10

11

ESPONJA DUPLA FACE

Produto de limpeza confeccionado em material
de espuma e nylon, formato retangular,
aplicagdo limpeza geral, caracteristicas
adicionais dupla face, comprimento minimo
115 mm, largura minima 77 mm, espessura
minima 21 mm.

UNIDADE

80

12

FLANELA

Produto confeccionado em material de
algodao, cor laranja, caracteristicas adicionais
acabamento nas bordas. Medindo 50x 30 cm.

UNIDADE

50

13

LIMPA ALUMINIO

Produto em frasco de 500ml; composigéo:
tensoativo, anidnico, biodegradavel,
coadjuvantes e veiculo, principio ativo acido
fluoridrico 3%. OBSERVACAOQ: Apresentar
com a proposta: registro/notificacdo na
ANVISA, Autorizagao de Funcionamento da
Empresa perante a ANVISA AFE, Ficha
técnica, e FISPQ do produto, frasco com 500
ml.

FRASCO

14

LUVAS DE BORRACHA

Luva de seguranca em material de borracha
nitrilica, aplicagdo seguranga e protecao
individual. Caracteristicas adicionais: flocada,
palma antiderrapante, alto relevo, espessura
0,40 mm, comprimento 31 cm.

PAR

12

15

LA DE ACO

Esponja de limpeza confeccionado em
material de 1a de ago, formato anatémico,
abrasividade média, aplicagao utensilios
domeésticos - tipo biodegradavel sem perfume;
embalagem com peso liquido minimo de 60g.

UNIDADE

16

MULTI-USO LIMPEZA
PESADA

Limpador multi-uso de primeira qualidade.
Indicado para limpeza de todas superficies
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lavaveis, remocao de gorduras, fuligem,
poeira, marcas de dedos e saltos e riscos de
lapis. Composigao: -alquil benzeno sulfonato
de sddio, alcool etoxilado, coadjuvantes,
sequestrante, fragrancia e agua, frasco com
500 ml.

Termo de Referéncia 3/2025

17

PA DE LIXO

Produto destinado para a coleta de lixo.
Coletor confeccionado em material plastico.
Material do cabo em metal e revestido com
plastico, comprimento do cabo: 60 cm por 25
cm e largura 20 cm. Modelo sem tampa,
caracteristicas adicionais cabo e coletor em
angulo de 90°.

UNIDADE

18

PANO DE CHAO

Produto confeccionado em medida de 80X60,
saco alvejado branco, 100% algodéo. fechado
e costurado medida: 80x60 cm

UNIDADE

60

19

PAPEL HIGIENICO
BRANCO/MACIO 30m

Produto em rolos de 30m, 10cm, gofrado e
picotado, folha dupla branca, de primeira linha,
macio, absorvente, alta alvura, texturado
branco, com 100% de fibras de celulose
virgem, biodegradavel, ndo reciclado.

UNIDADE

300

20

SABAO EM PO

Produto destinado para a lavagem de roupas,
composto por aditivos, alvejante, odor floral,
aspecto fisico p6, composicéo agente
alvejante, estabilizante, complexante, pacote
com 1 kg.

PACOTE

10

21

PAPEL TOALHA BRANCO
/MACIO

Produto de primeira qualidade, cor branca,
interfolhado, 2 (duas) dobras no comprimento,
macio, absorvente, dimensées: comprimento
23 cm x largura 21 cm (variagéo aceitavel de
até 10%), pacote com 1000 (mil) folhas.

PACOTE

320

22

PEDRA SANITARIA

Produto sanitario em formato de pedra
perfumada, embalagem contendo 1 pedra -
259 e haste para fixagéo.

UNIDADE

96

23

RODINHO DE PIA

Produto confeccionado com ventosa para
parede, feito de material leve e duravel,
dimensdes: 4,5 x 16 x 21,7cm

UNIDADE

24

RODO 40 CM

Confeccionado em material de cabo e suporte
de aluminio. Suporte medido 40 cm, contendo
2 unidades de borracha.

UNIDADE

25

RODO DE LIMPAR VIDRO

Rodo destinado para limpeza de vidros, cabo
2,5m p/ janelas altas telescopio, com régua de
borracha e uma espuma de 25cm para
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esfregar com sabdo, limpar, puxar e secar a
agua.

Termo de Referéncia 3/2025

26

RODO 60 CM

Confeccionado em material de cabo e suporte
de aluminio. Suporte medido 60 cm, contendo
2 unidades de borracha.

UNIDADE

27

RODO PASSA CERA

Confeccionado em material de espuma de alta
densidade, colada em base plastica, leve e
resistente. Ideal para passar cera e lavar
pequenas areas, pisos e paredes. Com cabo.

UNIDADE

28

SABAO EM BARRA

Produto com composicéo béasica de agua,
pigmento, coadjuvante, emoliente, sequestra

N, peso 200 g, formato retangular, cor amarela.

UNIDADE

20

29

SACO DE LIXO 100 L.
AZUL

Produto confeccionado em plastico,
capacidade 100l, cor azul, apresentacéo peca
Unica, largura 80 cm, altura 100 cm, fardo com
100 unidades.

FARDO

10

30

SACO DE LIXO 100 L
PRETO

Produto confeccionado em

plastico, capacidade 100l, cor preta,
apresentacao pega Unica, largura 80 cm, altura
100 cm, fardo com 100 unidades.

FARDO

10

31

SACO DE LIXO 100 L.
VERDE

Produto confeccionado em plastico,
capacidade 100l, cor verde, apresentagao
pega Unica, largura 80 cm, altura 100 cm,
fardo com 100 unidades.

FARDO

10

32

SACO DE LIXO 40 L AZUL

Produto confeccionado em

plastico, capacidade 40 |, cor azul,
apresentacao pega Unica, fardo com 100
unidades.

FARDO

10

33

SACO DE LIXO AZUL 60.L

Produto confeccionado em plastico,
capacidade 60I, cor azul, apresentacdo peca
Unica, largura 60 cm, altura 70 cm, fardo com
100 unidades.

FARDO

10

34

SACO DE LIXO PRETO
40. L.

Produto confeccionado em plastico,
capacidade 40 |, cor preta, apresentacédo peca
Unica, fardo com 100 unidades.

FARDO

10

35

SACO DE LIXO PRETO
60.L.

Produto confeccionado em plastico,
capacidade 60 |, cor preta, apresentagao pega
Unica, largura 60 cm, altura 70 cm, fardo com
100 unidades.

FARDO

10

36

SACO DE LIXO VERDE
60.L

Produto confeccionado em plastico,
capacidade 60 |, cor verde, apresentagdo peca
Unica, largura 62cm, altura 71 cm, fardo com
100 unidades.

FARDO

10

37

SACO DE LIXO VERDE
40. L.

Produto confeccionado em plastico,
capacidade 40 |, cor verde, apresentagdo peca
Unica, fardo com 100 unidades.

FARDO

10

38

SCOTH PRETO (BUCHA)

Esponja de limpeza, material espuma/ fibra
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sintética, formato retangular, abrasividade
média, aplicagdo limpeza geral, comprimento
minimo 110 mm, largura minima 75 mm,
espessura minima 20 mm.

39 SABONETE LIQUIDO [Produto devera vir pronto para uso sem sofrer GALAO 6
diluicdo, podendo ser utilizado em qualquer
tipo de saboneteira para uso sem sofrer
diluicdo, podendo ser utilizado em qualquer
tipo de saboneteira para liquidos, de primeira
qualidade, galdo com 5 litros..

40 SABAO PASTOSO Produto em estado de detergente pastoso, a GALAO 5
qual pode sofrer diluigdo., galdo com 5 litros.

41 VASSOURA DE PELO 60 [Confeccionado em material de cerdas crina, UNIDADE 3
cm material cabo madeira, material cepa madeira,
comprimento cepa 60 cm, comprimento cerdas
minimo 5 cm, caracteristicas adicionais com
cabo colado

42 VASSOURA DE PIACAVA [Confeccionado em material de cerdas piacava, | UNIDADE 10
material cabo madeira, material cepa madeira,
comprimento cepa 40 cm, comprimento cerdas
minimo 9 cm, caracteristicas adicionais com
cabo rosqueado.

43 REMOVEDOR Produto destinado para remocao de cera, GALAO 1
galdo com 5 litros.
44 DESENTUPIDOR VASO |Confeccionado em material de borracha UNIDADE 4
SANITARIO flexivel, cor: preta, altura:10 cm, diametro:16
cm, material cabo: madeira, comprimento cabo:
50 cm

TABELA 3 - EQUIPAMENTO BELO HORIZONTE/MG:

RELAGAO DE EQUIPAMENTOS UNIDADE | QUANTIDADE
ENCERADEIRA INDUSTRIAL DE 300 A 350mm COM SUPORTES Unidade 1
ESCADA DE ALUMINIO 08 DEGRAUS Unidade 3
ESCADA DE ALUMINIO 06 DEGRAUS Unidade 3
EXTENSOES ELETRICAS DE DIVERSOS TAMANHOS Unidade 3
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MANGUEIRAS DIVERSOS TAMANHOS

Unidade

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. A contratada deve conduzir suas agBes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencéo de adversidades ao meio ambiente
e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagéo dos servicos;

5.5.2. A Contratada devera efetuar a contratagdo dos profissionais de forma regular, obedecendo a
legislagao trabalhista e previdenciaria vigente, bem como os acordos, convencdes ou dissidios coletivos das
categorias profissionais;

5.5.3. A CONTRATADA devera fornecer, até o 5° (quinto) dia util de cada més, os materiais e equipamentos
mediante solicitagdo do Contratante, baseada nas quantidades constantes neste Termo de Referéncia;

5.5.4. Todos os materiais deverdo ser disponibilizados, zelando por seu efetivo uso e renovando sempre que
a boa apresentacao, eficiéncia quantidade e qualidade estiverem comprometidas;

5.5.5. Em caso de necessidade de substituicdo do material, devido a condi¢cdes de uso ou qualidade
insatisfatérias, a Contratada devera apresentar outros novos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar
da notificacdo, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados, devendo, ainda, proceder a prévia
aprovacéao da Contratante;

5.5.6. A planilha de custos e formacédo de pregos devera contemplar, em anexo, as memdrias de calculo
detalhadas, discriminando a metodologia adotada pela licitante para obtencdo do(s) valore(s) proposto(s)
para os itens. Os valores dos materiais e equipamentos deverdo ser rateados pelo nimero de funcionarios
alocados naquele servico;

5.5.7. Ainda para o custo mensal dos equipamentos, deve ser calculado o valor de depreciacdo sobre os
precos encontrados para cada item, estabelecendo vida util de 8 anos e o valor residual de 20% para todos
0s equipamentos a serem utilizados na prestacéo de servicos;

5.5.8. A contratada devera apresentar o valor unitario de cada material e equipamento, conforme a lista;

Uniformes

5.6. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade
a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as esta¢fes climaticas do ano, sem
qgualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.6.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
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curtas e com o emblema da empresa;

Calgca comprida em tecido de brim 100% algodé&o,
2 pré-encolhido, com eléstico na cintura e bolsos unidade 4

laterais;
2 Blusa de Frio unidade 2
3 Meias de algodéo; pares 12
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4 Ténis preto em EVA profissional antiderrapante pares 4

5 Bota ou botina de borracha ante derrapante pares 4

5.6.1.1. Fornecimento de 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou
a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apés comunicagdo escrita do
Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢des minimas de apresentacgéo;

5.6.2. As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
parametros minimos:

5.6.2.1. Camisa confeccionada em tecido de algodao, gola careca, mangas curtas, insignia da
licitante vencedora no bolso e costas;

5.6.2.2. Calga comprida em tecido de brim 100% algodao, pré-encolhido, com elastico na cintura e
bolsos laterais;

5.6.2.3. Ténis preto em EVA profissional antiderrapante na cor preta;
5.6.2.4. Par de meias, 100% algod&o, cor branca, similar a marca lupo;

5.6.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao, substituindo-
0s sempre que estiverem apertados;

5.6.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coOpia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagédo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagédo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugédo do objeto contratado.
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6.7. A Contratada nédo necessitard manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagfes para a
correcéo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17.As disposi¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por for¢a da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucao Normativa SEGES/MGI
n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipétese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas,
cabera ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responséaveis pelas unidades de execugdo onde o trabalhador
presta os servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacéo pretendida. Em ndo havendo designacgéo de fiscal
setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.19. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrdnico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislacdo trabalhista.

6.20. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacgéo
consolidada sobre compensagao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.21. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto
do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensagao recair em
um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.22. O desconto do valor referente ao vale-alimentagdo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia nédo
venham a ser compensadas posteriormente e a convencéo coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o
beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.23. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacao sera proporcional ao
periodo ndo compensado.
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6.24. Na hipotese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razéo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferird se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servigos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.25. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.26. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacdes:
6.26.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nédo usufruido o recesso;

6.26.2. se o0 recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a
compensagado ndo tenha sido concluida;

6.26.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.26.4. se ha saldo em aberto, com sugestédo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensagéo nao
tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.27. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacdo de jornada por necessidade de auséncia
eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execucdo onde desempenha suas
atividades. Em havendo concordéancia, este informara ao fiscal do contrato, que avisard o preposto da empresa
sobre a compensacéo pretendida e a previsdo da data de auséncia do trabalhador.

6.28. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicac¢éo de glosa.

2.29. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacdes:

2.29.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensagéo tenha sido concluida; ou

2.29.2. se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da
fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.32. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento
de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigag6es trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagdes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestagcdo dos servi¢cos, a contratada deverd apresentar a seguinte
documentacéo:

6.33.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servicos, quando for o caso;
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6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificacdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

6.33.1.2.2. certidBes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracéo
contratante;

6.33.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos, em
gue conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depodsitos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincdo ou rescisdo do
contrato, ap6s o Ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.4.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescistes
contratuais;

6.33.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.33.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.34. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.33.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.35. A Administracdo devera analisar a documentacéo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.36. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de
quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao de providéncias
voltadas a sua obtengdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de
servigos contratados.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagio — Atualizagio: maio/2023 30 de 46
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 255013 Termo de Referéncia 3/2025

6.37. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.38. Para fins de comprovacéo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de negociagdo, ata de negociagéo, dentre
outros.

6.39. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigagcfes
previstas neste item..

6.40. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da
legislac@o que rege as respectivas organizagoes.

6.41. Os documentos necessarios a comprovagédo do cumprimento das obrigag6es sociais trabalhistas poderédo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracéo.

6.42. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdencidrias, os fiscais ou gestores
de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar & Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.44. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo pelo
contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des.

6.45. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacGes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.46. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagBes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato &8 CONTRATADA e reterd o pagamento
da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

6.47. Ndo havendo quitagdo das obrigac8es por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da
execucdo dos servigos objeto do contrato.

6.48. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar
0 pagamento das verbas mencionadas.

6.49. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢do de responsabilidade por
quaisquer obriga¢@es dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.50. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacéo, pela Contratada, do pagamento
de todas as obrigac@es trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a médo de obra alocada
em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisérias.

6.51. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

6.52. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nédo transfere a
Administracé@o Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.53. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrugdo Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.54. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar
a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que ser4 encaminhado ao gestor do contrato.
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6.55. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipéteses:

6.55.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execugdo, inclusive na
hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.55.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.[A1]

6.56. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.56.1. a jornada didria méxima de 10 (dez) horas; e
6.56.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.57. A compensacéo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagao do responsavel
pela unidade de execug¢édo

Gestor do Contrato
6.58. Cabe ao gestor do contrato:

6.58.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.58.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.58.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.58.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com men¢édo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.58.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.58.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.58.7. enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestao nos termos do contrato.

6.59. Para os periodos de diminuigdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razéo de recesso de fim de
ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concesséo (artigo 11 da Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo Il
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7.2. Seréa indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢éo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avalia¢cdo da prestacao
dos servigos.

7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios detalhados no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

Do recebimento
7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (
Art. 140, 1, a, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacao dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugédo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatério, que poderda resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacg@es trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério
gue sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.14. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.
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7.16. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.17.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacado
7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.23.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;
7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.24. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.26. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutencédo das condi¢des de habilitagédo exigidas no edital;

7.26.2. identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responséaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor IPCA/IBGE de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.34. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

7.37. Os pregos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econdmico-financeiro, apoés o
interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.38. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:
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7.38.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a
proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.38.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.39. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data
da ultima repactuacgéo correspondente @ mesma parcela objeto da nova solicitagao.

7.39.1. Entende-se como Ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.40. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

7.41. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactua¢do dos custos contratuais
decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.42. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por for¢a de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.43. Na repactuacédo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢Ges contidas em acordos, convencgdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatorios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.44. Quando a repactuacéo solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuara a comprovagéo
da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos, acompanhada da apresentagéo do
novo acordo, convencao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.44.1. A repactuacao para reajustamento do contrato em razao de novo Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente desses
instrumentos.

7.44.2. A repactuacao dos valores do salério, do auxilio-alimentagdo e dos beneficios de natureza trabalhista
ou social indicados neste Termo de Referéncia terd como base o acordo, convencao ou dissidio coletivo de
trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no
momento da licitagdo) e ndo o instrumento paradigma.

7.44.2.1. Os indices aplicados para aumento do salério, do auxilio-alimentag&o e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serdo aqueles constantes no
instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado, e esses indices serdo aplicados sobre os
valores do salario, do auxilio-alimentagcdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social
constantes na proposta apresentada pela empresa no momento da licitagao .

7.44.3. A repactuagdo dos demais custos relativos a méo de obra terda como base o acordo, convengédo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado
pela empresa no momento da licitagao).

7.45. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplicacéo do indice de reajustamento IPCA/IBGE, com base na seguinte férmula
[A4]:

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de apresentacdo da
proposta;
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| = indice relativo ao més do reajustamento

7.46. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente téo logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.47. Nas afericGes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.48. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legisla¢éo entdo em vigor.

7.49. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.50. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificard, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recéalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.51. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data
do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencéo ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacéo.

7.52. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes poderdo se iniciar em data futura, desde que
assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacdes futuras.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuagéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.54. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacéo
ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.55. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencdo ou
dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos
célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagéo para resguardar o direito futuro a
repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.56. A extingdo do contrato néo configurard Obice para o deferimento da repactuagdo solicitada tempestivamente,
hip6tese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.57. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 (trinta), contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentagéo comprobatoria da variagdo dos custos a serem repactuados.

7.58. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou apresentar
a documentacdao solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variagdo dos custos.

7.59. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.60. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengcédo do
equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.61. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporgéo inicial em relagdo ao valor contratado.

7.62. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacao
das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita]A5] no momento da prorrogacdo contratual ou da
repactuagdo de pregos, a fim de que sejam promovidos o0s ajustes necessarios decorrentes das oscilacdes dos
custos efetivos dessas contribuicdes.

7.63. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisédo do item relativo aos valores pagos
a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacg&o de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os precos contratados.
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7.63.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessdo de crédito
7.64. E admitida a cesso fiduciaria de direitos crediticios com instituigéio financeira, nos termos e de acordo com os

procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.65. As cessfes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
dependeréo de prévia aprovacao do Contratante.

7.66. A eficacia da cessao de crédito[A1] ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.67. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.68. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢fes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracéo.

7.69. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta-Depésito Vinculada

7.70. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigag8es trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por
parte do contratado, as regras acerca da Conta-Dep0sito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.71. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.72. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
0 desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o0 momento da regularizagdo, sem prejuizo das san¢8es cabiveis.

7.73. Quando nédo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigées sociais e
FGTS decorrentes.

7.74. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisao
contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussoes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacao, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP
n. 05/2017.

7.75. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatorio dos valores das provisGes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragéo, cuja
movimentacdo dependerd de autorizacdo do o6rgdo ou entidade promotora da contratagdo e serd feita
exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:
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7.75.1 13° (décimo terceiro) salério;

7.75.2 Férias e um tergo constitucional de férias;

7.75.3 Multa sobre o FGTS e contribui¢@o social para as rescisdes sem justa causa; e
7.75.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.76. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES
IMP n. 5/2017.

7.77. O saldo da conta-depoésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e instituicdo financeira.
Eventual alteragdo da forma de corregdo implicara a revisdo do Termo de Cooperagéo Técnica.

7.78. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os
Servigos.

7.79. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagGes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.80. Na situagdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatorios da ocorréncia
das obrigag6es trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos a confirmacéo da ocorréncia
da situagdo pela Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos creditados na
conta-deposito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da data da apresentacao dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.81. A autorizagdo de movimentacédo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizacgao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.82. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentac¢ao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagédo das obrigac@es trabalhistas.

7.83. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovacgéo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servi¢o contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
8.2. O regime de execucado do contrato serd de empreitada por precgo global.

8.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formagéo de precos, valores
iguais ou superiores aos orcados pela Administragdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada
nas Convengdes Coletiva de Trabalho-n® MG000255/2025 e MG004474/2024, utilizado como paradigma :

a) salario-base, no valor de R$ 1.649,12 para os postos de servente de limpeza, copeiro(a) e auxiliar de carga e
descarga e R$ 2.463,29 para o posto encarregado(a);

b) auxilio-alimentacdo, no valor de R$ 29,15, por dia efetivamente trabalhado, conforme Clausula Décima
segunda das CCT's; e
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c) beneficios de natureza trabalhista ou social, a saber: Assisténcia Médica, no valor de R$ 95,90 para os postos
de Belo Horizonte/MG e R$51,86 para os postos de Montes Claros/MG.

Exigéncias de habilitacao
8.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacdo perante a Administracéo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
Cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,

caput, inciso Il);

8.25. balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragées contabeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais, comprovando para o Ultimo exercicio social, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.25.1. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo; e

8.25.2. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;

8.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissédo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

8.29. Declaragédo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
do Anexo lll deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracéo Publica
e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do
interessado, observados os seguintes requisitos:

8.29.1. a declaragéo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
Gltimo exercicio social; e

8.29.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor
devera apresentar justificativas.

8.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratacéo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitag8o e poderédo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

8.31. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgBes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obriga¢es objeto da licitacao;

8.31.1. Essa declaragéo podera ser substituida por declaragédo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢es e peculiaridades da contratacéo.
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8.31.2. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento
da assinatura do contrato, da solicitagéo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

8.32. Comprovacéo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.32.1. Para fins da comprovacado de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.32.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do fornecedor na
prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes;

8.32.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execuc¢do, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o
minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.32.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao
equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagéo.

8.32.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.32.4. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servi¢os, entre outros
documentos.

8.32.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.34. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

8.35. Quando permitida a participa¢é@o na licitac@o/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo seréo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducdo livre.

8.36. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitag@o serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.37. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.38. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.39.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 906.089,62

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$906.089,62 (novecentos e seis mil, oitenta e nove reais e
sessenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na Planilha de Custo e Formagéo de Preco.

10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestao/Unidade: 255000;

Il) Fonte de Recursos: 1002000000;

I1I) Programa de Trabalho: 10122003220000001

IV) Elemento de Despesa: 339037,

V) Plano Interno: ndo tem;

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentéria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infra¢cdes acima descritas as seguintes sangdes:
11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que néo se

justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;
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11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaragd@o de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposi¢éo
de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,07% (zero virgula zero sete por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e
cinco) dias.

11.2.4.2. Morat6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementacéo ou reposi¢ao da garantia;

11.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagéo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6e o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

11.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5%
(cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

11.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 20 % (vinte por cento) do valor da contratagao.

11.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

11.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

11.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de
reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagéo.

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢8es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
ser& cobrada judicialmente.

11.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancgOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

11.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.
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11.9. Na aplicacdo das sang¢8es serdo considerados:
11.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacé@o de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢éo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.13. As sang8es de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderéo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o

Contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

NEIDE DA SILVA DOS REIS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/04/2025 as 11:25:25.
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